ZASADY REALIZACII PRAC DYPLOMOWYCH
(INZYNIERSKICH I MAGISTERSKICH)
NA WYDZIALE INZYNIERII LADOWE] I SRODOWISKA
UNIWERSYTETU ZIELONOGORSKIEGO

1. Zasady ogodlne

Praca dyplomowa to praca magisterska lub inzynierska, wykonana przez studenta
w zwigzku z realizacjg programu nauczania.
Na Wydziale Inzynierii Ladowej i Srodowiska Uniwersytetu Zielonogdrskiego student
wykonuje:
- prace dyplomowaq inzynierskgq na studiach I stopnia (inzynierskich), trwajacych
7 semestrow w systemie stacjonarnym Ilub 8 semestrow w systemie
niestacjonarnym,
- prace dyplomowg magisterska - na studiach II stopnia (magisterskich), trwajacych

3 semestry w systemie stacjonarnym lub 4 semestry w systemie niestacjonarnym.

Praca dyplomowa moze mie¢ charakter: badawczy, studialny lub projektowy,
a takze odpowiednie konfiguracje typu: projektowo-studialna, badawczo-projektowa i in.
W pracy dyplomowej student powinien wykazac sie umiejetnoscia:

e stosowania metod badawczych uzywanych w danej dziedzinie nauki,

korzystania ze zrdédet informacji naukowej i technicznej w zakresie

opracowywanego tematu,

redagowania i logicznej argumentacji tresci pracy,

opanowania techniki pisania prac,

formutowania tez pracy,

wyciggania poprawnych wnioskdéw.

Wymagania w zakresie zawartosci i poziomu opracowania prac dyplomowych,

realizowanych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, sg takie same.
2. Temat pracy dyplomowej
Tematy prac dyplomowych ustalajg nauczyciele akademiccy posiadajacy tytut

naukowy profesora, stopien naukowy doktora habilitowanego lub stopien doktora. Lista

tematéw moze uwzgledniaé propozycje tematow prac zgtoszonych przez studentow.



Liczbe tematéw prac dyplomowych, przypadajacych na poszczegdlnych nauczycieli
akademickich, z podziatem na prace inzynierskie i magisterskie ustala dyrektor instytutu
w terminie do 30 stycznia danego roku akademickiego.
Propozycje tematéw prac dyplomowych nauczyciele akademiccy zgtaszajg do
kierownika swojego zaktadu, ktéry weryfikuje je pod wzgledem merytorycznym
i przekazuje dyrektorowi instytutu w terminie do 15 lutego danego roku akademickiego.
Dyrektor instytutu przyjmuje propozycje tematéw i zestawia je w formie odrebnych
katalogdw tematédw prac inzynierskich i magisterskich, uwzgledniajacych: promotora
(tytut i stopien naukowy oraz imie i nazwisko), tytut pracy i charakter pracy (badawcza,
studialna, projektowa) w terminie do 28 lutego danego roku akademickiego. Opracowane
katalogi prac dyplomowych dyrektor instytutu przedktfada radzie instytutu - celem
zaopiniowania - w terminie do 10 marca danego roku akademickiego, a nastepnie
przekazuje dziekanowi wydziatu w terminie do 15 marca danego roku akademickiego.
Dziekan przedstawia katalogi prac dyplomowych radzie wydzialu celem
zatwierdzenia - w terminie do 30 marca danego roku akademickiego.
Tematy prac dyplomowych, zatwierdzone przez rade wydziatu, podaje sie do
wiadomosci studentow poprzez umieszczenie na tablicach ogloszen oraz stronach
internetowych instytutéw w terminie do 30 kwietnia danego roku akademickiego.
Student dokonuje wyboru tematu pracy dyplomowej pod koniec przedostatniego
roku studidow, biorgc pod uwage wiasne zainteresowania i dziatalno$¢ naukowg promotora
oraz korzystajac z indywidualnych konsultacji u przysztego promotora pracy, w terminie
do 30 maja danego roku akademickiego.
Zmiana tematu pracy dyplomowej jest mozliwa na wniosek promotora pracy
ztozony za posrednictwem dyrektora instytutu do dziekana, po zaopiniowaniu
zmienionego tematu lub propozycji nowego (dodatkowego) tematu przez rade instytutu,
w terminie nie pdzniej niz przed rozpoczeciem ostatniego semestru studiéw, czyli:
- do 30 wrzesnia ostatniego roku akademickiego - w przypadku studiéw I stopnia
(inzynierskich) realizowanych w trybie stacjonarnym,

- do 28 lutego ostatniego roku akademickiego - w przypadku studiéw I stopnia
(inzynierskich) realizowanych w systemie niestacjonarnym,

- do 28 lutego ostatniego roku akademickiego - w przypadku studidw II stopnia

(magisterskich) realizowanych w systemie stacjonarnym i niestacjonarnym.

3. Promotor pracy dyplomowej

Prace inzynierskg student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego,
posiadajgcego tytut naukowy profesora, stopien naukowy doktora habilitowanego lub

stopien doktora.



Prace magisterskg student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego,

posiadajgcego tytut naukowy profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego albo
(w drodze decyzji dziekana zaopiniowanej pozytywnie przez rade wydziatu) stopien

doktora.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest:
- wspdlne wykonywanie jednej pracy dyplomowej przez dwdch studentéw pod
kierunkiem jednego promotora,
- wykonywanie pracy dyplomowej pod kierunkiem dwdch promotordéw, przy czym
decyzje w tych sprawach podejmuje dziekan na wniosek promotora lub na

wniosek studenta, zaopiniowany odpowiednio przez promotora lub promotorow

pracy.

Za zgodq dziekana student moze wykonywac¢ prace dyplomowa pod kierunkiem
nauczyciela akademickiego z tytutem profesora lub stopniem doktora habilitowanego
z innego wydziatu Uniwersytetu Zielonogdrskiego albo spoza uczelni.

Student moze ubiegac sie o zmiane promotora pracy dyplomowej. Wniosek w tej

sprawie student sktada do dziekana.

4. Realizacja pracy dyplomowej

Po wybraniu tematu pracy, a tym samym jej promotora, student pobiera

w sekretariacie instytutu ,Deklaracje przyjecia tematu pracy dyplomowej” (zat. 1).

Nastepnie zgtasza sie z nig do promotora, celem uzyskania jego pisemnej akceptacji, po
czym wypetniong deklaracje zwraca do sekretariatu instytutu w terminie do 30 maja
danego roku akademickiego.

W sekretariacie instytutu, po przyjeciu deklaracji i zarejestrowaniu tematu pracy

dyplomowej, studentowi wydawana jest ,Karta pracy dyplomowej” (zat. 2), z ktérg udaje

sie ponownie do promotora, w celu omédwienia zakresu pracy oraz wypetnienia
przedmiotowej karty. Student zwraca wypetniong karte do sekretariatu instytutu
w terminie do 15 czerwca danego roku akademickiego, zachowujac sobie kopie
utatwiajacg mu wiasciwg realizacje pracy.

Promotor moze odmowic¢ studentowi prowadzenia pracy dyplomowej; ewentualne
sprawy sporne rozstrzyga w tych przypadkach dyrektor instytutu.

Sekretariat instytutu przekazuje ,Karte pracy dyplomowej” do dziekana w terminie
do 30 czerwca danego roku akademickiego celem jej zaakceptowania. Nastepnie karta

wraca do sekretariatu instytutu, gdzie jest przechowywana az do terminu obrony pracy.



W dalszym etapie nastepuje realizacja pracy dyplomowej przez studenta,

polegajaca na:

— samodzielnej pracy badawczej, studialnej lub projektowej,

- systematycznych konsultacjach z promotorem pracy,

— czynnym uczestnictwie w zajeciach z przedmiotéw wymaganych programem
studidow, w tym rdéwniez przedmiotéw zwigzanych z realizacjq pracy:
seminarium dyplomowym, pracowni dyplomowej, laboratorium dyplomowym
oraz uzyskaniem odpowiednich wpiséw w indeksie,

- samodzielnej redakcji pracy dyplomowej, zgodnie z zasadami

zamieszczonymi na www.@wils.uz.zgora.pl/prace dyplomowe/redagowanie.

W przypadku nie wywigzywania sie studenta z obowigzkéw wynikajgcych
z realizacji pracy dyplomowej promotor moze odmoéwi¢ dalszej wspotpracy, a sprawy
sporne rozstrzyga dziekan.
Ostateczny termin ztozenia przez studenta gotowej pracy dyplomowej u promotora
nie moze przekroczyc:
- 5 lutego ostatniego semestru studiow inzynierskich, w przypadku gdy student
zamierza kontynuowac bezposrednio studia na studiach II stopnia,
- 28 lutego ostatniego semestru studiow inzynierskich, konczacych sie na tym
etapie lub nieprzewidzianych do bezposredniego kontynuowania na studiach
IT stopnia,

- 30 czerwca ostatniego semestru studidow magisterskich.

Student skfada jeden egzemplarz pracy w formie wydruku i jeden w formie

elektronicznej.
Jezeli praca dyplomowa zostaje przyjeta przez promotora i skierowania do obrony,

sktada on pisemne oswiadczenie o przyjeciu pracy na stronie tytutowej pracy, uzywajac
sformufowania ,Prace przyjatem”, podajac jednoczesnie date i sktadajgc czytelny podpis.
Promotor moze zaproponowac recenzenta pracy; stosowng informacje umieszcza na
luznej kartce dotgczonej do wydruku pracy. Ponadto promotor dokonuje zaliczenia
przedmiotu ,Praca dyplomowa”, co potwierdza odpowiednim wpisem w indeksie i karcie
osiggnie¢ studenta.

Student sporzadza dodatkowo 1 egzemplarz pracy dyplomowej dla promotora, we

wskazanej przez niego formie (wydruk, wersja elektroniczna).

Student skiada w_dziekanacie nastepujgce dokumenty (co najmniej 7 dni przed

planowanym terminem obrony):
— uzupetniony indeks wraz z kartg okresowych osiggnie¢ za wtasciwy semestr, ze
wszystkimi obowigzujacymi wpisami,

- gotowaq prace w postaci:



a) 1 egzemplarza pracy dyplomowej (zawierajacego oswiadczenie promotora
0 przyjeciu pracy) w formie oprawionego wydruku (oprawa migkka, grzbiet
zaciskowy, rysunki i zataczniki ztozone do formatu A-4 i wszyte na trwale
w tekst),

b) 1 egzemplarza pracy dyplomowej w wersji elektronicznej (zapisanej
w programie Word lub Open Office) dla potrzeb kontroli antyplagiatowej - ptyta
CD podpisana i opakowana,

— ,0Oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy oraz zgodnosci wydruku pracy

Z jej wersjg elektroniczng” (zat. 3), podpisane wtasnorecznie przez studenta oraz:

e wszyte na trwale do wydruku pracy, bezposrednio po stronie tytutowej,
e dofaczone w postaci oddzielnego pliku do wersji elektronicznej pracy jako

skan podpisanego oswiadczenia.

W przypadku prac zespotowych wszyscy wspotautorzy - poza os$wiadczeniami
o samodzielnym wykonaniu pracy oraz o zgodnosci wydruku pracy z wersjg
elektroniczng, przeznaczong do kontroli antyplagiatowej (zat. 3) - sktadajg dodatkowe
o$wiadczenia o procentowym udziale wspotautorow w opracowaniu przedmiotowej pracy,
a ponadto - przygotowujgq oddzielnie 1 egzemplarz pracy dyplomowej w formie wydruku
oraz 1 egzemplarz w wersji elektronicznej.

Na uzasadniony wniosek studenta lub promotora, dziekan moze przesuna¢ termin
ztozenia pracy dyplomowej maksymalnie o jeden semestr lub skierowac studenta na
powtarzanie ostatniego semestru studiow, celem nabycia praw zwigzanych z obrong
pracy dyplomowej.

Przy diuzszej nieobecnosci promotora, mogacej mie¢ wptyw na niedotrzymanie
terminu realizacji pracy dyplomowej, dziekan - w porozumieniu z dyrektorem instytutu -
wyznacza osobe, ktéra przejmie obowigzki promotora.

Student, ktéry nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie, zostaje skreslony z listy
studentéw. Ewentualne wznowienie studibw w celu zilozenia pracy dyplomowej
i przystgpienia do egzaminu dyplomowego moze nastgpi¢ na wniosek studenta w okresie

nie przekraczajacym 1 roku od daty skreslenia.

5. Obstuga formalna pracy dyplomowej

Dziekanat po zlozeniu przez studenta pracy dyplomowej wykonuje nastepujgce
CZynnosci:
- rejestruje prace,

- oblicza $rednig ocen z przebiegu studidw,



- wystawia druk ,Oceny pracy przez promotora” oraz ,Recenzji pracy przez

recenzenta” (zat. 4),
- wystawia ,Protokdét z egzaminu dyplomowego” (zat. 5), gdzie umieszcza dane
osobowe dyplomanta, $rednig jego ocen ze studiéw oraz nazwiska promotora

i recenzenta.

Recenzenta (lub recenzentéw) pracy wyznacza dziekan w uzgodnieniu z dyrektorem
instytutu spos$rdd osdb specjalizujacych sie w dziedzinie zwigzanej z pracg dyplomowa.
Z reguty opiniodawcy jest promotor pracy, ktéry opracowuje ocene pracy, a recenzentem
- osoba wskazana przez promotora pracy i dyrektora instytutu, ktéra opracowuje
recenzje pracy.

Zarejestrowang prace (w formie wydruku oraz w wersji elektronicznej), druki oceny
i recenzji pracy, protokdt egzaminu dyplomowego oraz indeks studenta pracownik

dziekanatu przekazuje do sekretariatu instytutu.

Sekretariat instytutu kieruje prace dyplomowg oraz odpowiedni druk oceny pracy
do promotora i druk recenzji pracy do recenzenta, ktdrzy opracowujg je w terminie nie
przekraczajacym dwoch tygodni, a nastepnie zwracajg prace wraz z wykonang przez
siebie oceng (recenzjg) do sekretariatu instytutu, gdzie ponadto dokonujg odpowiednich
wpisow (dotyczacych ocen pracy) do protokotu egzaminu dyplomowego. Sekretariat
instytutu kontroluje obieg poszczegdlnych dokumentéw i przechowuje je az do terminu
egzaminu dyplomowego.

Praca dyplomowa uznana jest za oceniong pozytywnie jesli uzyskata dwie oceny co
najmniej dostateczne. Negatywnie oceniona praca dyplomowa nie moze byc¢
przedstawiona ponownie. W przypadku istotnej rozbieznosci w ocenie pracy dyplomowej
przez recenzentédw lub negatywnej oceny przynajmniej jednego recenzenta, dyrektor
instytutu powiadamia dziekana o zaistniatej sytuacji, po czym dziekan, w porozumieniu

z dyrektorem instytutu, w ciggu dwdch tygodni wyznacza dodatkowego recenzenta.

W ramach instytutu, praca dyplomowa poddawana jest kontroli antyplagiatowej.

Wykonuje jg pracownik wyznaczony przez dyrektora instytutu, kontrolujac kazdorazowo
5% prac realizowanych w danym roku akademickim w ramach danego stopnia (I stopien
- studia inzynierskie oraz II stopien - studia magisterskie) oraz systemu studiow
(stacjonarne oraz niestacjonarne). Nadzor nad kontrolg antyplagiatowg prac
dyplomowych sprawuje dyrektor instytutu, przy czym o wynikach przeprowadzonej
kontroli informuje dziekana oraz promotoréw prac. W przypadku negatywnych wynikow
kontroli antyplagiatowej dziekan podejmuje decyzje o koniecznosci weryfikacji pracy,
0 czym powiadamia zainteresowanego studenta, promotora pracy oraz dyrektora

instytutu, podajac jednoczesnie termin ztozenia poprawionej pracy. Student dokonuje
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wowczas ponownej redakcji pracy. Po spetnieniu wymagan recenzji oraz procedur

antyplagiatowych student zostaje dopuszczony do egzaminu dyplomowego.

Sktad komisji _egzaminacyjnej oraz termin i miejsce egzaminu dyplomowego

wyznacza dziekan w porozumieniu z dyrektorem instytutu. Informacje o terminie
egzaminu dyplomowego dziekanat przekazuje cztonkom komisji egzaminacyjnej oraz
zainteresowanemu studentowi stosownym pismem, skierowanym co najmniej 5 dni przed

terminem obrony. Sekretariat instytutu sporzadza ,Zbiorczy protokét egzaminu

dyplomowego” (zat. 6).

6. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w nastepujacym terminie:

- do 15 marca - w przypadku ostatniego semestru studidow inzynierskich
realizowanych w systemie stacjonarnym,

- do 20 lipca - w przypadku ostatniego semestru studidow inzynierskich

realizowanych w systemie niestacjonarnym lub studiow magisterskich.

Egzamin odbywa sie w obecnosci komisji egzaminacyjnej, ktérag tworza:
przewodniczacy (nauczyciel akademicki posiadajacy tytut profesora lub stopien naukowy
doktora habilitowanego, nie bedacy promotorem pracy), promotor pracy, recenzent oraz
inne osoby powotane przez dyrektora instytutu w porozumieniu z dziekanem, w tym
sekretarz. Egzamin dyplomowy prowadzi przewodniczacy komisji egzaminacyjnej.

Przed egzaminem sekretarz komisji egzaminacyjnej odbiera z sekretariatu
instytutu: prace dyplomowg w formie wydruku, recenzje pracy, indeks studenta, protokét
egzaminu dyplomowego oraz zbiorczy protokdét egzaminu dyplomowego, a nastepnie
sprawdza kompletnos$¢ dokumentacji oraz prawidtowos¢ ich wypetnienia. Podczas obrony
wypetnia protokdét egzaminu dyplomowego (zat. 5), zbiorczy protokét egzaminu

dyplomowego (zat. 6) oraz indeks w czesciach dotyczacych egzaminu dyplomowego.

Egzamin skiada sie z:

— prezentacji pracy dyplomowej przez dyplomanta,

— dyskusji dotyczacej zagadnien zwigzanych z pracg,

— zasadniczego egzaminu dyplomowego, polegajacego na zadaniu
dyplomantowi przez cztonkéw komisji (w tym promotora pracy) od 3 do

5 pytan z zakresu przedmiotéw kierunkowych lub specjalnosciowych.



Podczas egzaminu dyplomowego student otrzymuje co najmniej dwa pytania
z zakresu specjalnosci realizowanej w czasie studiow. Odpowiedzi na pytania sg oceniane
przez egzaminatorow, odrebnie za kazde pytanie, bez obecnosci dyplomanta. Ocene
z egzaminu dyplomowego stanowi $rednia arytmetyczna z ocen uzyskanych za
odpowiedzi na poszczegdlne pytania.

Wynik studidw stanowi $rednia wazona, stanowigca: > $redniej ocen ze studiéw,
Ya Sredniej z ocen pracy dyplomowej oraz ¥4 wyniku egzaminu dyplomowego. Ogtasza go

przewodniczacy komisji egzaminacyjnej w obecnosci dyplomanta i cztonkéw komisiji.

Po zdanym pozytywnie egzaminie dyplomant oraz promotor pracy wypetniajq

oswiadczenie dotyczace ,Udostepniania pracy dyplomowej” (zat. 7).

Po zakoniczonej obronie, sekretarz dostarcza protokdt egzaminu, prace dyplomowa,
indeks i zbiorczy protokdét egzaminu dyplomowego do dziekanatu. Dziekanat wystawia

dyplomantowi niezwtocznie zaswiadczenie o odbytym egzaminie i ukonczeniu studidw,

natomiast w okresie 1 miesigca od terminu obrony - dyplom ukonczenia studidw.

W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu albo
nieusprawiedliwionej nieobecnosci studenta na egzaminie dyplomowym dziekan
w porozumieniu z dyrektorem instytutu wyznacza drugi termin obrony (jako ostateczny).
Moze on odby¢ sie w okresie od jednego do trzech miesiecy od daty pierwszego
egzaminu. Ocena pozytywna z powtdrzonego egzaminu dyplomowego uniewaznia
wczesniejszg ocene. Jezeli dyplomant nie zda kolejnego egzaminu lub trzykrotnie nie
przystapi do egzaminu w wyznaczonym terminie dziekan podejmuje decyzje o skresleniu

go z listy studentow.

Powyzsze zasady realizacji prac dyplomowych opracowano na podstawie:
- statutu Uniwersytetu Zielonogorskiego,
- regulaminu studiéw na Uniwersytecie Zielonogorskim,
i zatwierdzono uchwalq Rady Wydziatu Inzynierii Ladowej i Srodowiska Uniwersytetu

Zielonogodrskiego w dniu 18 lutego 20009r.



